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Henkilotietojen kasittelijan

seloste kasittelytoimista

Rekisterinpitdja

Lahden kaupunki

Rekisterin yhteyshenkilé

Sari Kainulainen, kokoelmapaallikkd

Rekisterin nimi, tarkoitus

Collecte-kokoelmanhallintajarjestelma, Lahden museot

Jarjestelmaan tallennetaan museon kokoelmiin, paijathamalaisiin taide- ja
museokokoelmiin ja paijathamalaiseen rakennettuun kulttuuriymparistoon
liittyvia henkilGtietoja.

Henkildtietojen
késittelynperuste ja miten
tiedot tulee
rekisterinpitajalle?

Perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu. Museon tehtavana on tehda
tutkimusta, johon liittyy myos henkil6ihin liittyvan tiedon keraaminen.

Henkiltiedot hankitaan ja tallennetaan Collecteen tutkimuksen yhteydessa.
Tietoja tallennetaan myds aineiston hankintasopimuksen ja aineiston
tallennus- ja kayttésopimuksen laatimisen yhteydessa. Sopimuksessa
annetaan suostumus tietojen kayttoon.

Mité henkildtietoja
kasitelldan?

- henkilon nimi

- ammatti tai toimiala

- tybhistoria

- syntyma- ja kuolinaika, ja -paikka

- yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite)

- kansalaisuus (tutkimukseen perustuva tieto taiteilijoista ja
suunnittelijoista)

- osapuoliksi tallennettujen henkildiden valilla oleva yhteys (kuten
perhesuhde)

Keskeisimmat henkildryhmat: kokoelmahankintoihin liittyvat henkildt (mm.
lahjoittajat), kokoelmaobjekteihin liittyvat henkilét (mm. valmistajat,
kayttajat, kuvissa esiintyvat henkildt), kulttuuriymparistbhankkeisiin ja
toimenpiteisiin liittyvat henkil6t (selvitysten tekijat ja tilaajat,
dokumentointien tekijat), kulttuuriymparistékohteisiin liittyvat henkilot
(suunnittelijat, rakennuttajat, rakentajat, historialliset henkil6t).

Minne tiedot tallennetaan?
Kuvaa tekniset ja
organisatoriset turvatoimet
henkilétietojen
késittelyssa.

Tiedot tallennetaan Collecte-kokoelmanhallintajarjestelmaan ja sen
osapuolirekisteriin. Tallentamista ohjataan Kirjallisella ohjeella, jossa on
maaritelty ed. kohdassa mainitut tallennettavat tiedot.

Collecten kayttdon tarvitaan henkilékohtainen kayttdjatunnus. Collecten
kayttajien paasy osapuolirekisteriin tallennettuihin henkilétietoihin on
rajoitettu tyétehtavien mukaisilla kayttéoikeuksilla. Lahden museot hallinnoi
kayttajatunnuksia ja kayttooikeuksia. Paakayttaja antaa kayttajatunnukset
kokoelma- ja kulttuuriymparistétietojen kayttajille ja tallentajille.
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Miten tietoja séilytetdan ja
mika on tiedon elinkaari Tiedot sailytetdan Lahden museoiden Collecte-
kokoelmanhallintajarjestelmassa.

Kaikkia kayttdjia sitovat salassapitosopimukset (Lahden kaupungin
sopimus seka ulkopuolisten kayttajien osalta erillinen saman sisaltdinen
sopimus).

Tieto sailytetaan lahtokohtaisesti pysyvasti. Museolla on oikeus poistaa
tallennettuja henkil6tietoja osana kokoelma- ja kulttuuriymparistétietojen
yllapitoa, mikali ndma eivat enda ole relevantteja kokoelma- ja
kulttuuriymparistétietojen kasittelyn osalta.

Tietojen poistaminen on mahdollista pyynndsta.

Henkil6tietojen kasittelyssa
kdytetyt alihankkijat Ei ole.

Henkilétietojen sijainti ja siirto
Henkilbtiedot sijaitsevat Lahden museoiden Collecte-
kokoelmanhallintajarjestelmassa ja sen osana olevassa osapuolirekisterissa.

Tietoja ei siirreta.

Tietojen luovutus: kenelle ja
milla perusteella, miten Finna (kulttuuri- ja tiedeaineistojen hakupalvelu).

luovuttaminen tapahtuu Lahden museot julkaisee Collecte-kokoelmahallintajarjestelmaan
tallennettuja kokoelmatietoja Kansalliskirjaston yllapitdamassa Finna.fi
palvelussa rajapinnan kautta.

Finnaan luovutetaan vain nimitieto kokoelmaobjektiin liittyvasta henkilosta
(valmistaja, suunnittelija, taiteilija, valokuvaaja).

Rekisterdidyn oikeudet
Mikali rekisteroity haluaa tarkastaa, korjata, poistaa tai rajoittaa tietojen

kaytt6a tai poistaa Lahden kaupungin rekistereissa olevia henkilétietojaan,
otetaan yhteys tietosuoja@lahti.fi tai tietosuojavastaava p. 040 183 4334.

Rekisterdidylld on myds oikeus tehda ilmoitus epakohdasta henkil6tietojen
kasittelyssa valtakunnalliselle valvontaviranomaiselle.

Selosteen laatija,
laatimispaivinmaara 28.5.2024 Collecten paakayttajaryhma




